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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS FACULDADE DE SERVICO SOCIAL
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(APENDICE 03)

RESOLUCAO CTCC 01/2018-FSSO/UFAL, de 13 de novembro de 2018.

Consubstanciada pelas Resolucoes N° 56/95-
CEPE/UFAL, N° 25/2005-CEPE/UFAL, CG
01/2007-FSSO/UFAL, alterada pela de n°
01/2008-FSSO/UFAL, alterada pela de n°
01/2009-FSSO/UFAL, alterada pela de n°
01/2014-FSSO/UFAL.

A COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO da Faculdade de
Servi¢o Social da Universidade Federal de Alagoas, no uso de suas atribuigdes legais que lhe sao
conferidas pelo Regimento Interno da FSSO/UFAL, art. 27 e tendo em vista, aperfeicoar o
funcionamento da atividade curricular obrigatéria denominada Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC), para dar cumprimento ao que esta disposto no Projeto Politico Pedagogico do ano de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Consolidar a Resolugdo CTCC 01/2018 com base nas Resolucdes anteriores, descrito no
Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Servigo Social — PPC, aprovado pelo Orgdo Colegiado do
Curso de Graduagdo em Servigo Social, em 13 de novembro de 2018 e homologado pelo Conselho
da Faculdade de Servigo Social/ CONSUA, em 30 de janeiro de 2019.

Capitulo I
Da Natureza e Objetivos do TCC

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade curricular obrigatéria, que
corresponde a carga horaria de 90 horas para sua elaboragdo. Esta atividade tem normas de
funcionamento diferente das vigentes para as disciplinas da grade curricular e, portanto, seu
regulamento, prazos e sistema de avaliacdo se enquadram no que dispdem as Resolugdes n® 56/95 e
n°® 25/2005- CEPE/UFAL.

Art. 3° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um trabalho de natureza monografica,
caracterizando-se como um trabalho cientifico, devendo referir-se a um tema relacionado ao Servigo
Social e areas afins, possibilitando ao aluno vivenciar um processo de reflexdo, sistematizagdo e
sintese dos conhecimentos adquiridos.

Art. 4° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), preferencialmente individual, podera
excepcionalmente contar com dois autores, sendo o tema de sua livre escolha e aceito pela/pelo



professora/professor orientadora/orientador. Para esta definicdo, a/o(s) aluna/aluno(s) poderd (20)
tomar como referéncia as linhas tematicas de pesquisa da ABEPSS, as linhas de pesquisa do Curso
de Servico Social da Universidade Federal de Alagoas/UFAL, experiéncias em nucleos tematicos,
Grupos de Pesquisa ou em projetos de pesquisa, iniciacdo cientifica e de extensdo da Universidade,
bem como as experiéncias em estagio.

Capitulo II

Da Coordenacao de Trabalho de Conclusiao de Curso

Art. 5° A Coordenagdo de Trabalho de Conclusao de Curso ¢ composta por 2 (dois/duas)
professores(as), sendo um(a) coordenador(a) e um (a) vice-coordenador (a), indicados(as) pela
Direcao da Faculdade de Servigo Social e referendado(as) pelo seu Conselho, dentre os(as) docentes
do quadro do Curso de Servigco Social, para o exercicio da fun¢do durante 02 (dois) anos, podendo
ser prorrogado por igual periodo, por decisao do Colegiado do Curso.

Art. 6° Compete a Coordenacao de Trabalho de Conclusdao de Curso juntamente com o Colegiado
do Curso de Graduacao:

I - buscar cumprir e fazer cumprir esta Resolugao;

II - resolver sobre os casos omissos desta Resolucao;

IIT - dirimir davidas referentes a interpretacao de seus dispositivos;

IV - determinar e divulgar o prazo para o envio, pelos professores da disciplina Oficina de Trabalho
de Conclusao de curso, dos temas dos pré-projetos, condi¢ao para a organizagdo da Oferta de TCC;
V - determinar e divulgar o prazo para o envio, pelos professores, dos alunos de PIBIC que serdo
seus orientandos para o semestre vigente;

VI - elaborar, com o Colegiado do Curso de Graduagdo, a Oferta Semestral de TCC, de modo a
atender os alunos do fluxo padrao e do fluxo individual;

VII - convocar reunides, em caso de necessidade, com professores/as orientadores/as e/ou alunos/as
para tratar de questdes relativas ao TCC;

VIII - encaminhar formalmente e exclusivamente entre os professores da FSSO, a distribuicdo das
orientagdes de TCC em tempo habil, dando publicidade aos/as alunos/as;

IX - inserir no sistema académico as informagdes pertinentes a matricula dos/as alunos/as na
atividade curricular obrigatoria TCC, registrando o inicio da pesquisa, o titulo do projeto e o/a
orientador/a;

X - encaminhar ao Acervo Documental da Faculdade de Servig¢o Social a versao final do TCC.

Capitulo IIT

Dos Requisitos Necessarios para a Elaborac¢io do Trabalho de Conclusiao de Curso (TCC)

Art. 7° O/a aluno/a devera estar regularmente matriculado/a na atividade curricular obrigatéria
TCC, apds cumprir os pré-requisitos definidos no Projeto Pedagogico do Curso do curso — PPC.

Art. 8° O/a aluno/a ndo poderd cursar concomitantemente as atividades curriculares obrigatorias:
Estagio em Servigo Social e Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 9° Nao serd permitida a formagdo de dupla entre alunos/as que estejam iniciando a pesquisa e
aqueles/as que ja estejam com a sua em andamento.

Art. 10 E vedado ao/a aluno/a formar ou desfazer duplas de TCC, sem prévia comunicagio &
Coordenacao de TCC.

Art. 11 E vedado ao/a aluno/a alterar a orientagio sem prévia comunicagdo & Coordenagdo de TCC.



Art. 12 Nao ¢ permitido ao/a professor/a orientador/a o aceite de orientagdo sem prévia
comunicag¢do a Coordenagao de TCC.

Art. 13 O/a aluno/a devera ter integralizado com, pelo menos, 80% da carga horaria do curso e ter
sido designado a um orientador pela Coordenagao de TCC.

Art. 14 O Trabalho de Conclusdo de Curso/TCC devera conter no minimo 50 laudas dos elementos
textuais, compreendidos como:
I - introducao;
II - desenvolvimento;
III - conclusao.

Art. 15 O projeto de monografia, a ser desenvolvido, serd encaminhado para o Comité de Etica
pelo/a aluno/a e respectivo/a orientador/a, caso a proposta envolva seres humanos. Isto se refere a
toda pesquisa que, individual ou coletivamente, envolva seres humanos, conforme rege as
resolugdes CNS/MS n°® 466/2012 e CNS/MS n° 540/2016 (complementar a 466/2012).

Capitulo 1V
Definiciao de Professores Orientadores

Art. 16 A Coordenacdo de TCC da Faculdade de Servigo Social divulgard a Oferta semestral de
TCC, elaborada e aprovada pelo Colegiado de Graduacao do Curso de Servico Social;

Art. 17 O/a professor/a orientador/a assumird um nimero maximo de 3 (trés) TCC por Oferta,
compativel com suas atividades académicas, podendo este nimero ser alterado de acordo com a
atualizagdo semestral de suas atividades.

Paragrafo uinico. O/a professor/a orientador/a podera, a seu critério, orientar um nimero superior
de Trabalhos de Conclusao de Curso, mesmo excedendo o numero previsto no caput do art. 17.

Art. 18 A mudanca de orientacdo de TCC so6 podera ser realizada mediante solicitagao do/a aluno/a
ou do/a professor/a orientador/a, apos ser apreciada e aprovada pela Coordenacdo de TCC,
conforme proposto nos arts. 11 e 12 dessa resolucao.

Capitulo V
Atribuicoes do Professor-Orientador

Art. 19 Receber a Oferta de TCC do semestre letivo, devendo manter, também, os TCC que, sob
sua orientagdo, nao foram concluidos nas ofertas anteriores;

Art. 20 Orientar a elaboracao do TCC, competindo-lhe:

I - indicar a bibliografia referente ao tema;

IT - elaborar, com o aluno, o cronograma de atividades para o desenvolvimento do TCC;

IIT - orientar o aluno sobre a metodologia da pesquisa definida para o trabalho;

IV - orientar o aluno sobre a redagdo final da monografia, conforme normatizagao da ABNT.

Art. 21 Compor, junto com o aluno, e presidir a Banca examinadora do TCC, segundo a tematica de
estudo.

Art. 22 Solicitar a Coordena¢do de TCC por e-mail ou pessoalmente, através de Formulario
especifico disponibilizado pela referida Coordenagdo, o agendamento da Defesa de TCC; sendo



vedado ao aluno realizar tal solicitagao.
Art. 23 Entregar a Coordenagdo de TCC a Ata de Defesa para as devidas providéncias.

§ 1° E vedado ao professor/orientador a devolugdo do(a) aluno/orientando(a) a oferta semestral de
TCC, salvo por motivo devidamente justificado e aceito pela Coordenacao de TCC.

§ 2° A devolucao do aluno ¢ cabivel nos seguintes casos:

I - ndo comparecimento as orientagdes sem motivo devidamente justificados;

IT - ndo apresentacdo do material produzido conforme exigido pela/pelo professora/professor;

IIT - inobservancia das orienta¢des sugeridas pela/pelo professora/professor durante o processo de
elaboragao do Trabalho de Conclusao de Curso.

Capitulo VIII
Atribuicoes do orientando

Art. 24 Frequentar regularmente as orientacdes de acordo com a data e horario estabelecidos em
conjunto com o professor orientador;

Art. 25 Cumprir as tarefas solicitadas pelo professor orientador, de acordo com o cronograma
estabelecido;

Art. 26 Entregar ao professor orientador o texto produzido com antecedéncia minima de 72 horas,
para efeito de orientagdo.

Art. 27 Elaborar o TCC de acordo com as normas técnicas em vigor, cumprindo os prazos
estabelecidos para a entrega do TCC;

Art. 28 Entregar o TCC concluido a banca com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tteis em
relagdo a0 momento da apresentagdo publica;

Art. 29 Acatar as recomendagdes da Banca Examinadora, desde que o orientador as considere
pertinentes, observando o prazo estabelecido para efetuar as alteragdes sugeridas;

Art. 30 Entregar a versdo final do TCC sendo uma copia impressa e outra em midia digital (CD ou
DVD), acondicionada em capa protetora de plastico flexivel, para inser¢do no Repositorio
Institucional da UFAL/RIUFAL, conforme circular n° 002/2018-SIBI/UFAL.

Paragrafo unico. Sendo atribuida ao trabalho notas de 7,0 a 8,5, serd entregue a Coordenagdo de
TCC apenas midia digital, conforme art. 30; atribuida notas de 9,0 a 10,0, midia digital e uma copia
impressa, que serdo encaminhadas ao Acervo Documental da Faculdade de Servigo Social que dara
providéncias.

Capitulo IX
Condicoes para a formacao das Bancas

Art. 31 A formacdo da Banca Examinadora devera ser acordada entre o professor/orientador e o
aluno/orientando.

Art. 32 No agendamento para realizacao da Defesa de TCC devera constar os nomes e titulacao dos
componentes da Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso.



Capitulo X
Da composicao das Bancas

Art. 33 A Banca Examinadora do TCC serd composta por trés titulares e um suplente, sendo:

I - um professor-orientador, vinculado ao Curso de Servico Social e que presidird a Banca;

IT - dois membros examinadores, em que um deles devera ser professor da Faculdade de Servigo
Social ou de outras Unidades Académicas da UFAL ou de outras Institui¢des de Ensino Superior, e
0 outro membro examinador poderd ser um profissional de Servico Social e areas afins, com a
titulagdo minima de especialista e com experiéncia na 4rea relativa a tematica;

IIT - Poderda haver um suplente do examinador, professor da Faculdade de Servico Social. Tal
indicagdo devera ser informada em documento préprio disponibilizado pela Coordenagao de TCC.

§ 1° Os examinadores referidos nos incisos II e III poderdo estar em exercicio ou em condi¢do de
aposentadoria.

§ 2° Em caso de impedimento de algum membro da Banca, este deverd ser substituido pelo
suplente, ndo sendo admitida a apresentacdo de parecer em substitui¢do a presenga do examinador.

Art. 34 Na situacdo em que o professor/orientador for substituto, e estiver extinto seu contrato antes
da realizacdo da Defesa de TCC, observar-se-ao os seguintes critérios:

I - estando o professor/orientador substituto impedido de participar da Banca de Defesa, aplica-se a
orientagdo disposta no item I do art.41.

I - podendo o professor/orientador substituto participar da Banca de Defesa, este assumird a
condi¢do de membro convidado, com competéncia para avaliar e atribuir nota.

Capitulo XI
Sistema de avalia¢ao do trabalho de conclusio de curso

Art. 35 O processo de avaliagdo do/os aluno-orientando/s por parte do professor orientador
compreendera dois momentos distintos, a saber:

I - acompanhamento da realizagdo e produgdo da pesquisa;

IT - avaliacdo e autorizagdo para a realizacao da Defesa de TCC, sendo-lhe atribuido nota conforme
art.37.

Art. 36 No processo de Defesa do TCC a/o aluna/aluno ou a dupla, terd até 30 minutos para a
apresentacao do trabalho; ao término, sera (2o) arguida/o(s) pelos examinadores que, ao final,
relinem-se para emitir a nota e fazer o registro em Ata.

Art. 37 Para efeito de avaliagdo a Banca Examinadora podera:

I. aprovar, conforme estabelecido nos Critérios de Avaliacdo do TCC (anexo 1), atribuindo-lhe nota
de sete (7,0) a dez (10,0);

II. reprovar o TCC, podendo o aluno reiniciar o seu processo de elaboracao.

§ 1° O resultado da avaliacdo sera registrado na Ata de Defesa pelo presidente da Banca, conforme
anexo 2.

§ 2° Os examinadores assinardo a Folha de Aprovacdo (anexo 3), no ato da Defesa, ficando
pendente a assinatura do orientador, a qual ficara condicionada a incorporacao das recomendagdes
de revisdo do trabalho pelo/s autor/autores.

Art. 38 A nota final do Trabalho de Conclusdo de Curso correspondera a média aritmética das notas
atribuidas pelos componentes da Banca Examinadora.



Art. 39 A nota final da atividade curricular obrigatéria TCC s6 serda langada no Sistema, pela
Coordenagdo de TCC, apo6s a entrega da versao final.

§ 1° A/O aluna/aluno deverd encaminhar a versdo final do TCC para o professor orientador com
antecedéncia, para avaliagcdo e autorizacao da entrega, por meio da assinatura da Ata de Aprovacao,
conforme paragrafo segundo do art. 37.

§ 2° Prazo de entrega da versao final do TCC ¢ de até 15 (quinze) dias uteis;

Capitulo XII
Disposicdes Finais

Art. 40 A realizagdo da Defesa do TCC devera ser aberta ao publico, garantindo-se, para tanto,
ampla divulga¢do no dmbito da Unidade Académica.

Art. 41 Nos casos em que o professor/orientador estiver impedido de presidir a Banca de Defesa
por motivos de afastamento para qualificagdo ou férias oficiais, observar-se-a os seguintes critérios:
I - O Coordenador de TCC assumira a presidéncia da Banca de Defesa; na sua auséncia ou
impedimentos legais, o0 Coordenador do Curso de Graduagdo o substituira.

IT - Ao professor/orientador substituido na ocasido da Defesa, compete emitir um parecer sobre o
processo de elaboracdo do TCC, que serd lido pelo Coordenador de TCC presidente da Banca
durante a avaliacdo, expondo a nota auferida pelo orientador aos componentes da Banca
examinadora.

Art. 42 Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagao de TCC e submetidos ao Colegiado do
Curso de Graduacgao de Servi¢o Social;

Art. 43 A presente Resolugdo entra em vigor a partir de 30 de janeiro de 2019, quando de sua
homologacdo pelo Conselho da Unidade Académica da Faculdade de Servigo Social, ficando
revogadas as demais Resolugdes.

Prof.? Dr.? Edlene Pimentel Santos
Coordenadora de Trabalho de Conclusdo de Curso
FSSO-UFAL
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS FACULDADE DE SERVICO SOCIAL
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 1 - RESOLUCAO CTCC 01/2018-FSSO/UFAL, de 13 de novembro de 2018.

CRITERIOS DE AVALIACAO DO TCC

Discente (s):

Docente examinador (a:)

Titulo do TCC:

CRITERIOS DE AVALIACAO:

01. Conteudo Impresso

Notas (0 - 1,0)

a) Apresentacao grafica e estética e, uso dos elementos pré e pds-textuais;

b) Clareza, concisdo, precisdo da reda¢do e ldgica na expressdo do raciocinio;

¢) Relevancia Social do Tema: Contribuigao cientifica para o debate
académico e profissional;

d) Adequacao na utilizacdo dos procedimentos de pesquisa;

e) Recorréncia a referencial tedrico atual e/ou classico sobre o tema;

f) Uso adequado da ABNT e correcdo gramatical.

Média parcial

02. Apresentaciao Oral

Notas (0 — 1,0)

Tempo: 30 minutos

a) Otimizacdo do tempo de exposicao;

b) Dominio na exposi¢ao e/ou utilizacdo de recursos audiovisuais;

¢) Seguranca durante a apresentacgdo (clareza, nitidez, concisdo e precisao do
linguajar; postura gestual-corporal);

d) Dominio do tema e sequéncia racional das ideias.

Média parcial

MEDIA FINAL

Maceio, de de 20

Membro da Banca examinadora (assinatura)
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS FACULDADE DE SERVICO SOCIAL
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 2 - RESOLUCAO CTCC 01/2018-FSSO/UFAL, de 13 de novembro de 2018.

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ata da Banca Examinadora do Trabalho de Conclusao de Curso da/o(s) NOME (s) DO (s)
ESTUDANTE (s) para obteng¢ao do titulo de Bacharel em Servigo Social pela Universidade Federal
de Alagoas (UFAL). Integraram a Banca os Professores NOME DO ORIENTADOR DO
ALUNO, NOME DOS DEMAIS MEMBROS DA COMISSAO. Ao(S) ... dia(s) do més
de.ue... do ano de dois mil...... aS eeeeeee horas, na sala....... da Faculdade de Servico Social da UFAL,
realizou-se a apresentacdo publica do Trabalho de Conclusao de Curso pelo(s) estudante(s). O
orientador abriu a sessdo e em seguida convidou o (a)(s) estudante(s) para que fizesse(m) a
exposicdo do trabalho intitulado: “NOME DA MONOGRAFIA”. Apds a exposicao oral, o (a)(s)
aluno(a)(s) foi(ram) arguido(a)(s) pelos componentes da Banca que reuniram-se reservadamente, e

decidiram , com nota . Para constar, redigi a presente Ata, que

aprovada por todos os presentes, vai assinada por mim, orientador (a) do trabalho, e pelos demais
membros da Banca.

Observacgodes da Banca:

Orientador (a) Aluno (a)

Examinador 1 Aluno (a)

Examinador 2



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS FACULDADE DE SERVICO SOCIAL
COORDENACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ANEXO 3 - RESOLUCAO CTCC 01/2018-FSSO/UFAL, de 13 de novembro de 2018.

Folha de Aprovacao do Trabalho de Conclusao de Curso para obtenc¢ao do titulo de Bacharel

em Servi¢o Social pela Universidade Federal de Alagoas (UFAL).

Alunos/as concluintes

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentadoem  /  /

Titulo:

Conceito:

Banca Examinadora:

Professor/a orientador/a

Examinador/a 1

Examinador/a 2

Coordenador/a de Trabalho de Conclusao de Curso
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